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Bavi vas administrativa a komunikace po telefonu
i osobné? Mate prijemné vystupovani? Pokud ano,
priblizZime vam, co vSéechno budete mit na této pozici
na starost a k jakym véem ¢innostem se u nas

dostanete.
Obchodné-technologicka spole¢nost v Praze Novum Global a.s. patfi k leaderim na
trhu jako dodavatel pokladnich, vazicich systému a prodejniho vybaveni, mérné
techniky oblasti PHM a informachnich systému. Jsme stabilni spole¢nost s vice jak 30
letou tradici na trhu. Premyslime o budoucnosti a hledame stale nové inovativni

technologie, které prinaseji nasim zakazniklim jednodussi praci. Zabyvame se i
pronajmem bytovych a nebytovych prostor prostrednictvim dcefinych spole¢nosti.

FAKTURANT/KA tymu ,,FUELOMAT*
FINANCNIHO - ADMINISTRATIVNIHO ODDELENI

- Orientaéni znalost produktt a sluzeb

Napln prace:
- Fakturace dodacich listu n |
spoleénosti
* ZajiSténi vraceni potvrzenych DL od . R . L. .
. Ruznoroge aglmlnlstra'tl\'ml cinnostiv
ramci oddéleni (skenovani / kopirovani /

zakaznikt / dealeru
administrativni podpora)

- Fakturace pracovnich listi HW i SW
servisnich technikd

- Komunikace a uzka spoluprace se véemi
oddélenimi spole¢nostl (obchod, HW a

SW servis, uctarna, sklad)
- Komunikace se zakazniky

- Prace v rGznych aplikaénich SW
spoleénosti (U¢etné-skladovy Helios,
HelpDesk Kaktus, FuelOmat aplikace)
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i osobné? Mate prijemné vystupovani? Pokud ano,
priblizZime vam, co vSéechno budete mit na této pozici

na starost a k jakym véem ¢innostem se u nas

dostanete.

Co muzeme nabidnout:

Jaké znalosti a dovednosti o¢ekavame:
- SS vzdélani * Pracovni smlouvu na dobu neuréitou
- po 1roce zameéstnani
- Znalost prace s PC na dobré urovni (MS - Firemni benefity (stravenkovy pausal,
office — Word, Excel, Outlook) volnodasoveé poukazky / MultiSport
karty, jazykovy kurz AJ, Free days)
- po roce zaméstnani nebo po dohodé

PFijemné a profesionalni vystupovani
i drive v zavislosti na pracovnim vykonu a

pristupu (mUlze byt i po zkusebni dobé
okud bude kandidat/ka aktivni, pracovity/a

a Sikovny/3a)
- Zazemi stabilni spoleénosti

Aktivni pfistup a zodpovédnost k plnéni
svérenych ukoli

- Schopnost pojmout velké mnozstvi
rtiznorodych informaci
. N N - Zajimavé zaméstnani v pfijemném,
Chut ucit se novym vécem pratelském a kreativnim kolektivu
- Moznost zvySovani si odborné

kvalifikace
Odpovidajici finanéni ohodnoceni
- Pevna pracovni doba 8-17 s hodinovou
pauzou nha obéd
- Nastup je mozny ihned nebo dle
dohody

- Pfirozenou peclivost, systemati¢nost
organizovanost a loajalitu

Pracovni pozice je vhodna na HPP. Pozice je vhodna i pro aktivni a Sikovné
absolventy. Pokud Vas nase nabidka oslovila, nevahejte a zaslete svj Zivotopis
na email: hladka@novumglobal.eu
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